ZWISCHENBERICHT

Berichtsempfänger:
Name / Abteilung : ___________________________________________
Firma / Organisation : _________________________________________
Anschrift : _________________________________________________

Bericht erstellt von:
Name : _______________________________________________________
Position / Funktion : ___________________________________________
Abteilung : _________________________________________________

1. Projektübersicht
Kurze Beschreibung des Projekts und des Berichtszwecks:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

2. Aktueller Stand
Beschreibung des aktuellen Fortschritts und der erreichten Meilensteine:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

3. Probleme und Risiken
Auflistung und Beschreibung aufgetretener Probleme und erkennbarer Risiken:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

4. Maßnahmen und Empfehlungen
Vorgeschlagene Maßnahmen zur Problemlösung und Risikominimierung:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________

5. Nächste Schritte
Geplante Aktivitäten und weitere Vorgehensweise:
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________


	Erstellt von
	Genehmigt von

	

Unterschrift : _________________________
	

Unterschrift : _________________________

	Name : ________________________________
	Name : ________________________________




Originalquelle dieses Dokuments:
https://musterhero.com/zwischenbericht-schreiben/
War diese Vorlage für Sie hilfreich?
Weitere aktuelle Vorlagen finden Sie unter:
https://musterhero.com
Diese Vorlage ist ausschließlich für den persönlichen, nicht kommerziellen Gebrauch bestimmt.
Bei Weitergabe oder Veröffentlichung ist die Nennung der Quelle verpflichtend. © musterhero.com




